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AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO 

 
 

Oggetto: Rilevazione degli operatori economici interessati ad essere invitati alla procedura 
per l’affidamento biennale dei servizi postali quali consegna a domicilio e al piano, 
della corrispondenza in arrivo e ritiro, al piano, pesatura, affrancatura e spedizione 
della corrispondenza in partenza (aff. 4190). 

 
 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire 

la partecipazione e la consultazione di un maggior numero di operatori economici, in modo 

non vincolante per l’AVEPA. 

 

Dette manifestazioni hanno l’unico scopo di far conoscere all’Ente l’interesse e la disponibilità dei 

manifestanti a una successiva fase di invito alla presentazione dell’offerta nell’ambito della 

procedura di affidamento diretto che l’AVEPA intende avviare ai sensi dell’art. 1 del D.L. 76/2020 

così come convertito dalla L. 120/2020 e modificato dal D.L. 77/2021 convertito dalla L. 108/2021. 

L’affidamento verrà svolto in modalità telematica, tramite l’utilizzo della piattaforma Me.PA di Consip, 
secondo le indicazioni che verranno fornite al momento dell’invito a partecipare alla procedura 
stessa. Perciò, gli operatori economici dovranno essere abilitati al seguente bando MEPA: 
“Servizi - Servizi postali di raccolta e recapito degli invii postali”. 

La procedura verrà divisa nei seguenti tre lotti funzionali: 

- Lotto 1: gestione, comprensiva del servizio di pesatura e affrancatura, della 
corrispondenza in partenza, ad eccezione degli atti amministrativi e/o giudiziari; 

- Lotto 2: gestione, comprensiva del servizio di pesatura e affrancatura, degli atti 
amministrativi e/o giudiziari in partenza; 

- Lotto 3: gestione della consegna della corrispondenza indirizzata all’AVEPA. 
 
OGGETTO DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

La procedura di affidamento ha per oggetto i servizi postali di ritiro e consegna, a domicilio e al piano, 
presso le sedi dell’AVEPA comprensiva di servizio di pesatura, affrancatura e spedizione della 
corrispondenza in partenza ritirata, come segue: 

• LOTTO 1: 

▪ Ritiro giornaliero, al piano, presso ogni sede, della corrispondenza, ad esclusione 
degli atti amministrativi e/o giudiziari, con peso complessivo massimo del ritiro, per 
ogni sede, pari a 2 kg; 

▪ Servizio di pesatura, affrancatura e spedizione della corrispondenza ritirata presso 
ciascuna sede dell’AVEPA, con esclusione degli atti amministrativi e/o giudiziari; 

▪ Fornitura di tutta la modulistica necessaria agli invii della corrispondenza, oggetto del 
presente lotto, e le bolgette necessarie per lo scambio della corrispondenza stessa. 
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• LOTTO 2:  

▪ Ritiro su chiamata, al piano, presso ogni sede, degli atti amministrativi e/o giudiziari, 
con peso complessivo massimo del ritiro, per ogni sede, pari a 2 kg; 

▪ Servizio di pesatura, affrancatura e spedizione degli atti amministrativi e/o giudiziari 
ritirati presso ciascuna sede dell’AVEPA; 

▪ Fornitura di tutta la modulistica necessaria agli invii degli atti amministrativi e/o 
giudiziari e le bolgette necessarie per lo scambio della corrispondenza stessa. 

 

• LOTTO 3:  

 

▪ Consegna giornaliera, al piano, potenzialmente anche contestuale al ritiro, della 
corrispondenza indirizzata all’AVEPA; 

 

Di seguito le sedi dell’AVEPA, ubicate tutte nel territorio della regione Veneto: 

AVEPA – SUA di Belluno - Via V. Veneto, 158/L (II° piano) - 32100 Belluno 

AVEPA - SUA di Rovigo - Via D. Alighieri, 2/A inot. 1 (Piano Terra) - 45100 Rovigo 

AVEPA - SUA di Treviso - Via Castellana, 86 (I° piano) - 31100 Treviso 

AVEPA – SUA di Verona - Via Sommacampagna, 63/H scala C (VI° piano) - 37137 Verona 

AVEPA – SUA di Vicenza - Viale Quintino Sella, 81 (I° piano) - 36100 Vicenza 

AVEPA - SUA di Venezia - Via Pacinotti, 4/A (III° piano) - 30175 Marghera (VE) 

AVEPA - Sede Centrale e SUA di Padova - Via N. Tommaseo, 67 (III° piano) - 35131 Padova 

 
DURATA DEL SERVIZIO 

Il servizio in oggetto verrà affidato per 24 mesi a far data dal 01.01.2023 con possibilità di rinnovo 
per ulteriori 24 mesi ad insindacabile giudizio dell’AVEPA, mediante comunicazione scritta 
trasmessa all’aggiudicatario tramite PEC. 

 
DETERMINAZIONE DEL VALORE POSTO A BASE DELL’OFFERTA 

L’importo massimo stimato del servizio, per due anni, per ogni lotto di gara, è il seguente: 

Lotto 1: € 22.560,00 

Lotto 2: € 5.980,00 

Lotto 3: € 5.460,00 

L’importo complessivo, posto a base di gara, è quindi pari a € 34.000,00 (costi per la sicurezza pari 
a zero) e si riferisce a una stima presunta del fabbisogno del complesso dei servizi per il biennio. 
Ai fini e per gli effetti di cui all’art. 35, comma 4, del Codice, il valore stimato complessivo del servizio, 
comprendente anche l’opzione di rinnovo per ulteriori 2 anni, è di € 68.000,00 al netto di IVA. 
 
TERMINI PER L’ISTANZA DELLA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 

Gli operatori economici interessati possono far pervenire via PEC (posta elettronica certificata) 
all’indirizzo protocollo@cert.avepa.it entro il termine perentorio del 25.11.2022 apposita 
“manifestazione di interesse” (Allegato A), firmata digitalmente, indirizzandola all’Ufficio Gestione 
sedi, manutenzioni e acquisti dell’AVEPA (sede centrale - via Tommaseo n. 67 - 35131 Padova). 

 
REQUISITI DELL’OPERATORE ECONOMICO 

Saranno ammessi a partecipare alla procedura i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 
(operatori economici singoli o riuniti o consorziati o che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi 
dell’art. 48 del D.Lgs. 50/2016) che siano in possesso dei seguenti requisiti: 

mailto:protocollo@cert.avepa.it
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• iscrizione nel Me.PA di CONSIP con abilitazione al seguente bando MEPA: “Servizi - Servizi 
postali di raccolta e recapito degli invii postali”; 

• iscrizione alla C.C.I.A.A per il ramo di attività oggetto dell’affidamento; 

• assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 

• assenza del divieto a contrattare con la pubblica amministrazione previsto dall’art. 53 c. 16 
ter del D.Lgs. 165/2001; 

• aver effettuato, nell’ultimo quinquennio, almeno n. 1 servizio equiparabile a quello in oggetto 
a favore di pubbliche amministrazioni; 

• copertura al 100% dell’attività di recapito della corrispondenza attraverso la propria 
organizzazione diretto e/o indiretta. 
 

I requisiti dovranno essere posseduti, a pena di esclusione, alla data di scadenza del termine per la 
presentazione dell’offerta e dovranno essere mantenuti per tutto il periodo dell'affidamento. 
Si precisa che l’abilitazione al MePA di CONSIP, come sopra specificato, dovrà necessariamente 
essere già attiva al momento dell’avvio della RdO, per consentire l’inoltro dell’invito all’operatore 
interessato a partecipare. 
 
CONDIZIONI DELLA PROCEDURA 

Qualora le manifestazioni di interesse pervenute siano superiori a cinque, l’AVEPA si riserva la 
possibilità di selezionare gli operatori da invitare, nel rispetto dei principi di concorrenza, non 
discriminazione, proporzionalità, trasparenza e rotazione, utilizzando, tra gli altri il criterio di 
valutazione delle esperienze maggiormente qualificanti nel quinquennio antecedente la 
pubblicazione del presente avviso e potrà altresì, se a suo insindacabile apprezzamento lo ritenga 
vantaggioso per economicità e snellezza della procedura, procedere a un eventuale sorteggio. In 
ogni caso, l’Agenzia si riserva di invitare tutti gli operatori che abbiano manifestato interesse, 
qualunque sia il numero delle candidature pervenute. 
 
Il presente avviso è finalizzato a un’indagine di mercato al solo scopo di comunicare all’Ente la 
disponibilità ad essere invitati a presentare offerte. 
Essa non costituisce una proposta contrattuale e non vincola in alcun modo l’AVEPA, che sarà libera 
di seguire anche altre procedure. 
 
L’AVEPA si riserva di sospendere, revocare, modificare o annullare in qualsiasi momento, il 
procedimento avviato. 
 
Il contratto verrà stipulato in forma di scrittura privata tramite il portale MePA di Consip. 
 
In questa fase della procedura, non è richiesta la presentazione di alcuna offerta, ma solo l’eventuale 
manifestazione di interesse a essere invitati. 
 
Il trattamento dei dati degli operatori economici verrà effettuato in AVEPA nel rispetto delle 
disposizioni di cui al Regolamento UE 679/2016 (GDPR). 
L’informativa completa in materia di trattamento dei dati personali potrà essere reperita al seguente 
link: www.avepa.it/privacy 
 
Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016, il Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente 
dell’Area Amministrazione e contabilità. 

 
Per ogni ulteriore informazione è possibile rivolgersi all’Ufficio Gestione sedi, manutenzioni e acquisti 
(tel. 049 7708716 – e-mail: gestionesedi@avepa.it – pec: protocollo@cert.avepa.it)  

 
Padova, 16/11/2022 
 

Il Dirigente 
(Documento firmato digitalmente) 

http://www.avepa.it/privacy
mailto:protocollo@cert.avepa.it


Allegato A 

 

 
 
 

 
 

  Spett.le AVEPA 
  Ufficio Gestione gare, contratti e convenzioni 

     Via Tommaseo, 67 
  35131 Padova (PD) 
 

protocollo@cert.avepa.it 
 
 

OGGETTO: Dichiarazione manifestazione di interesse alla procedura per l’acquisizione biennale 

dei servizi postali quali consegna a domicilio e al piano della corrispondenza in arrivo 

e ritiro, al piano, pesatura e affrancatura della corrispondenza in partenza. 

aff 4190 

 
 
 
 

Dati relativi al concorrente:  
Il/la sottoscritto/__________________________________________________________________ 

nato/a il ___/___/______      a ________________________________________________ (____) 

 codice fiscale ___________________________________________________________________    

residente a _______________________________________________________________ (____)  

via ____________________________________________________________n.______________  

In qualità di ___________________________________________________________ della ditta:   

        (indicare i titoli abilitativi es. procura ecc…)  

Denominazione: _________________________________________________________________  

Sede Legale: Città ________________________________________________cap____________  

Prov. (____) via ___________________________________________________________ n°____ 

Codice fiscale ________________________________ P.IVA _____________________________  

Tel._______/_________________   E-Mail ____________________________________________ 

PEC  __________________________________________________________________________ 

 
 

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE 

 
ad essere invitato alla procedura di gara in oggetto, come descritta nel relativo avviso di indagine di 

mercato del 16/11/2022, per i seguenti lotti (indicare con una crocetta): 

 

☐ Lotto n. 1 

☐ Lotto n. 2 

☐ Lotto n. 3 
 

 

 

A tal fine   

 

mailto:protocollo@cert.avepa.it


Servizi postali  -  MANIFESTAZIONE INTERESSE  Pag. 1 di 2 

 

DICHIARA 

 

ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 e 

delle conseguenze previste dall’art. 75 del citato D.P.R. 445/2000, per il caso di dichiarazioni 

mendaci: 

1) il possesso dei requisiti di ordine generale (assenza motivi di esclusione di cui all’art. 80 

D.Lgs. 50/2016; 

2) l’assenza del divieto a contrattare con la pubblica amministrazione, previsto dall’art. 53, 

comma 16-ter, D.lgs. 165/2001); 

3) di essere iscritto alla C.C.I.A.A per il ramo di attività oggetto dell’affidamento; 

4) di essere consapevole che l’invito alla procedura di affidamento è vincolato all’iscrizione, al 

momento della richiesta di offerta, nel Me.PA di CONSIP, con abilitazione nel bando Servizi 

- Servizi postali di raccolta e recapito degli invii postali. 

5) il possesso dei requisiti indicati nell’avviso di indagine di mercato del 16.11.2022 e, nello 

specifico, di avere capacità di copertura al 100% dell’attività di recapito della corrispondenza 

attraverso la propria organizzazione e aver effettuato, nell’ultimo quinquennio almeno n. 1 

incarico simile per quantità a quella in oggetto di cui almeno uno a favore di pubbliche 

amministrazioni, come di seguito dettagliata: 

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
 
 

COMUNICA 

 
che l'indirizzo PEC al quale la Stazione appaltante potrà ad ogni effetto fare ogni necessaria 

comunicazione, è il seguente _____________________________________________________; 

 
 
 
 
         Firma digitale del legale rappresentante 


